
 

 

COMUNE  DI B OR GO S AN GIOVANNI
PROVINCIA DI LODI

T EL (0371) 97004 - FAX (0371) 97191

 

 

Spett.le Ditta 
________________ 

 
 
 
 
Oggetto: Lettera d’invito alla procedura negoziata  ai sensi ex art. 36 del 
D. Lgs. n° 50/2016, per l’affidamento del servizio di trasporto scolastico 
per la Scuola Primaria di Borgo San Giovanni – anni scolastici 2022/2023 
e 2023/2024 - Importo della procedura euro 48.600,00===  IVA esclusa – 
CIG N° 9298257C67. 
 
Alla presente procedura sono invitate esclusivamente le ditte che a seguito di 
esplicita richiesta nella manifestazione d’interesse (Avviso Pubblico 
Manifestazione d’interesse approvato   con determinazione n° 103   del 
27.06.2022   e pubblicato dal   27.06.2022 al 07.07.2022) hanno presentato 
entro il termine delle ore 23.59 di giovedì 07.07.2022 domanda d’invito a 
procedura negoziata.  

 
 

CIG  n° 9298257C67 
 
In esecuzione della determinazione n° 125 del 05.08.2022 con cui è stata 
indetta la presente procedura di gara; 
 
Visto l’ex art. 36 del D. Lgs. n° 50/2016 che disciplina il sistema delle 
procedure di gara per l’acquisizione di beni e servizi di importo inferiore alla 
soglia comunitaria; 
 
Visto l’Avviso esplorativo per manifestazione d’interesse approvato con 
determinazione Servizi Scolastici e Culturali n°103 del 27.06.2022; 
 
Vista la Vostra domanda di invito a tale procedura di gara pervenuta nel 
termine ultimo indicato nell’avviso di manifestazione d’interesse; 
 

INVITA 
 
Codesta Spett.le Ditta  a partecipare alla procedura negoziata per il servizio di 
cui all’oggetto, presentando apposita offerta, intendendosi con l’avvenuta 
partecipazione, pienamente riconosciute e accettate tutte le modalità, le 
indicazioni e prescrizioni previste dalla presente lettera d’invito e nel 



precedente avviso esplorativo. Resta fermo che il presente invito non 
costituisce presunzione di ammissibilità e che l’Ente potrà procedere 
all’esclusione anche in ragione di cause esterne non rilevate durante lo 
svolgimento della procedura o interne, successivamente alla conclusione della 
medesima. 
 
La presente procedura negoziata viene condotta mediante l’ausilio di sistemi 
informatici e l’utilizzazione di modalità di comunicazione in forma elettronica, 
nel rispetto della normativa vigente in materia di appalti pubblici e di strumenti 
telematici. Il Comune di Borgo San Giovanni – di seguito denominato stazione 
appaltante – utilizza il sistema di intermediazione telematica di Regione 
Lombardia denominato “SINTEL” ai sensi della L.R. n° 33/2007 e s.m.i. al 
quale è possibile accedere attraverso l’indirizzo internet: 
www.arca.regione.lombardia.it. 
 
La stazione appaltante si riserva di sospendere, differire o revocare il presente 
procedimento di gara, senza alcun diritto dei concorrenti a rimborso spese o 
quant’altro. 
 

1 – STAZIONE APPALTANTE 
Comune di Borgo San Giovanni (LO) – Via Aldo Moro n° 33 – tel. 
037197004/0371227403 sito internet: www.comune.borgosangiovanni.lo.it - 
Pec: comune.borgosangiovanni@pec.regione.lombardia.it 
Servizio interessato all’appalto: Scolastici e Culturali e-mail: 
anagrafe@comune.borgosangiovanni.lo.it 
 

 
2 – CATEGORIA DI SERVIZIO 

Servizi speciali di trasporto su strada (servizio scuolabus). Cpv: 60130000-8 
 
 

3 – IMPORTO BASE DELL’APPALTO 
Il valore complessivo dell’appalto, stimato ai sensi dell’art.35 – comma 14 
lettera d) del D. Lgs. n° 50/2016, è di euro 48.600,00=== (IVA esclusa) – di cui: 
a – presunti euro 24.300,00=== oltre ad IVA per  a.s. 2022/2023 (n° 162 giorni 
di frequenza da calendario scolastico x euro 150,00=== compenso giornaliero 
a base d’asta); 
b – presunti euro 24.300,00=== oltre ad IVA per a.s. 2023/2024 (indicativi n° 
162 giorni di frequenza x euro 150,00=== compenso giornaliero a base d’asta).  
Il servizio NON presenta rischi da interferenze e, quindi, l’importo di oneri di 
sicurezza relativa è pari ad euro 0,00===. 
L’importo a base d’appalto a giornata di servizio reso  è di euro 
150,00=== (IVA esclusa). 
Il servizio è finanziato in parte con introiti derivanti dalle rette degli utenti 
residenti nel capoluogo che utilizzano il servizio e in parte con corrispettivo a 
carico dell’Amministrazione aggiudicatrice. L’Amministrazione si riserva di dare 
inizio all’esecuzione dell’appalto sotto riserva di legge, nelle more della verifica 
dei requisiti autocertificati in sede di presentazione dell’offerta e presentazione 
di polizza fidejussoria (bancaria o assicurativa) come indicato al punto 17 
“Cauzione definitiva” del Capitolato Speciale d’appalto. 

 



4 – PERIODO CONTRATTUALE 
N° 2 anni scolastici (2022/2023 e 2023/2024) 

 
 

5 – CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
Al  prezzo più basso offerto sulla base d’appalto a giornata di servizio reso di  
euro 150,00=== (IVA esclusa) 

 
6 – CARATTERISTICHE E MODALITA’ DI ESECUZIONE 

L’appalto ha per oggetto (art.1 del capitolato): “il servizio  di trasporto degli alunni 
frequentanti la Scuola Primaria Elementare residenti in Borgo San Giovanni e (solo 
in presenza di disponibilità di posti) per i bambini della Scuola dell’Infanzia 
(parrocchiale – con servizio di accompagnamento a carico del Comune di Borgo 
San Giovanni attraverso l’utilizzo di volontari di associazioni locali o di volontario del 
Servizio Civile Universale) per gli anni scolastici 2022/2023 e 2023/2024 da 
effettuarsi conformemente al calendario scolastico ed agli orari di apertura e 
chiusura delle attività scolastiche, il tutto meglio descritto negli artt. 3 e 4  del 
presente capitolato. 
Il numero massimo di bambini trasportati sarà di n° 30 unità in base alla priorità 
indicata nella manifestazione d’interesse. 
Resta inteso che – nel caso in cui la situazione dei contagi da COVID-19 
prevedesse disposizioni nel merito al distanziamento per il trasporto scolastico – la 
disponibilità dei bambini trasportati sarà rivalutata sulla base delle disposizioni 
governative”. 

 
7 – REQUISITI MINIMI NECESSARI  

Soggetti di cui all’art. 45 del Codice, alle condizioni di cui agli artt. 47 e 48 dello 
stesso in possesso dei seguenti requisiti: 
- REQUISITI DI ORDINE GENERALE: 

• essere in possesso dei requisiti di ordine generale e non incorrere nei motivi di 
esclusione di cui all’art.80 del D. Lgs. n° 50/2016; 
- REQUISITI DI IDONEITA’ PROFESSIONALE: 

• iscrizione nel registro delle imprese presso la competente CCIAA per attività 
corrispondente a quella oggetto del presente appalto (ovvero, in caso di Impresa 
avente sede all’estero, l’iscrizione in uno dei registri professionali o commerciali 
dello Stato di residenza) e nel caso di cooperativa l’iscrizione all’albo nazionale 
delle cooperative tenuto presso la CCIAA oppure iscritte negli Albi Regionali delle 
Cooperative Sociali – Tipo B). Per gli operatori economici non aventi sede in Italia si 
applicano le disposizioni di cui all’art.83 del D. Lgs. n° 50/2016; 
- REQUISITI DI CAPACITA’ TECNICA-PROFESSIONALE: 

A) la regolarità contributiva e l’indicazione delle sedi e posizioni INPS ed INAIL; 
B) avere un’esperienza minima di tre anni nell’ambito di servizio di trasporto pubblico 

di linea o scolastico, in proprio o affidati in appalto/concessione da parte di soggetti 
pubblici o privati; 

C) aver svolto servizi analoghi nel triennio precedente alla data di pubblicazione del 
bando per un importo complessivo almeno pari ad una volta e mezza (1,5) 
dell’importo presunto del contratto d’appaltare; 

D) disponibilità di parco automezzi   adeguati, tali da consentire la gestione del servizio 
di trasporto scolastico, assicurando la sostituzione dei veicoli nel caso di guasti agli 
automezzi abitualmente utilizzati; 



E) di possedere le risorse umane e tecniche e l’esperienza necessarie per eseguire 
l’appalto in oggetto con un adeguato standard di qualità. 
Ulteriori disposizioni per RTI, Consorzi e GEIE. 

• In caso di raggruppamento temporaneo di imprese o consorzio di cui all’art. 45 – 
comma 2 – lettere d) ed e) del D. Lgs. n° 50/2016 o GEIE, ciascuna delle Imprese 
raggruppate o consorziate deve essere in possesso dei requisiti di idoneità 
professionale nonché sottoposte alle clausole di esclusione sopra citati. 

(ALLEGATO A ALLA PRESENTE LETTERA D’INVITO) 
 

 
 

8 -  OFFERTA ECONOMICA 
Il concorrente dovrà presentare un’apposita offerta – secondo le modalità previste 
dalla presente lettera d’invito – contenente il prezzo più basso offerto (indicato in 
cifre ed in lettere, esclusa IVA) sull’importo posto a base di gara del costo unitario 
per giorno di servizio reso di euro 150,00=== esclusa IVA. 
 

9 – TERMINE, MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E DATA DI 
ESPLETAMENTO DELLA GARA 

L’offerta e la documentazione ad essa relativa dovranno essere redatte, firmate 
digitalmente e trasmesse esclusivamente in formato elettronico, attraverso la 
piattaforma SINTEL 
 

entro e non oltre le ore 23,59 del giorno del 29 AGOSTO 2022 
 

pena l’irricevibilità dell’offerta e comunque la non ammissione alla procedura. 
Non sarà ritenuta valida e non sarà accettata alcuna offerta pervenuta oltre tale 
termine, anche per causa non imputabile al concorrente. Il mancato ricevimento di 
tutta o parte della documentazione richiesta per la partecipazione alla procedura 
comporta l’irricevibilità dell’offerta e la non ammissione alla procedura. 
E’ in ogni caso responsabilità dei fornitori concorrenti l’invio tempestivo e completo 
dei documenti e delle informazioni richieste pena l’esclusione della presente 
procedura. L’offerta si considera ricevuta nel tempo indicato da SINTEL, come 
risultante dai log del Sistema. 
I concorrenti esonerano il Comune di Borgo San Giovanni e l’Azienda Regionale 
Centrale Acquisti (ARCA) da qualsiasi responsabilità inerente il mancato o 
imperfetto funzionamento dei servizi di connettività necessari a raggiungere SINTEL 
per inviare i relativi documenti necessari per la partecipazione alla procedura. 
Saranno escluse le offerte irregolari, equivoche, condizionati in qualsiasi modo, 
difformi dalla richiesta, o comunque, inappropriate. 
La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di sospendere o rinviare la  procedura 
qualora riscontri anomalie nel funzionamento della piattaforma o della rete che 
rendano impossibile ai partecipanti l’accesso a SINTEL o che impediscono di 
formulare l’offerta. 
 

10 – APERTURA OFFERTE. 
La gara sarà espletata dal Responsabile dei Servizi Scolastici e Culturali e si 
svolgerà alle ore 10,00 del giorno di martedi’ 30 Agosto 2022 presso gli Uffici 
Comunali. 
Si provvederà allo svolgimento delle seguenti attività: 



a  - verifica della ricezione delle offerte tempestivamente presentate e apertura dei 
plichi telematici; 
b – verifica della regolarità dell’apposizione della firma digitale sul documento 
d’offerta ( questa attività non consente di visualizzare il contenuto del documento 
d’offerta stesso); 
c – verifica della busta amministrativa contenente la domanda di partecipazione alla 
gara completa di dichiarazione sostitutiva in ordine ai requisiti richiesti e ammissioni 
dei concorrenti; 
d -  apertura busta “Offerta economica”. 

 
11 – ESITO DELLA GARA - AGGIUDICAZIONE 

Concluse le operazioni di cui sopra  il Responsabile dei Servizi Scolastici e 
Culturali si pronuncerà nel merito ai risultati di gara e verifica della sussistenza e 
persistenza dei requisiti dichiarati all’atto della presentazione dell’offerta. 
Il miglior offerente dovrà comprovare quanto dichiarato in sede di gara. 
L’aggiudicazione sarà comunicata attraverso la funzionalità “Comunicazioni 
procedura” di SINTEL, la stessa arriverà agli operatori economici concorrenti 
all’indirizzo di PEC inserito all’atto della registrazione a SINTEL, secondo quanto 
previsto dall’art.76 comma 5 lettera a) del D. Lgs. n° 50/2016 ed acquisirà efficacia 
dopo la positiva conclusione della verifica della sussistenza dei requisiti dichiarati 
all’atto della presentazione dell’offerta conformemente all’art.32 comma 7 del 
D.Lgs. n° 50/2016. 
Divenuta efficace l’aggiudicazione, all’esito positivo dei controlli si procederà alla 
stipula del contratto con l’aggiudicatario. 

 
 

12 – STIPULA DEL CONTRATTO 
Ai sensi dell’art.32 – comma 14 – del D.Lgs. n° 50/2016  la stipula del contratto per 
tale  affidamento avverrà mediante scrittura privata. 
 

13– TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
I dati raccolti saranno trattati ai sensi del D. Lgs. n° 196/2003 (codice in materia di 
protezione dei dati personali) e del Regolamento UE n° 679/2016 (relativo alla 
protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, 
nonché alla libera circolazione di tali dati) esclusivamente nell’ambito della presente 
procedura di gara. Il Responsabile del trattamento dei dati è la Rag. Maddalena 
Barboni – responsabile dei Servizi Scolastici e Culturali. 
Per informazioni e chiarimenti è possibile contattare il n° 0371 97004 – interno 1. 
 
Per eventuali richieste di informazioni complementari e/o di chiarimenti sull’oggetto 
e sugli atti della procedura e ogni richiesta di notizia utile per la partecipazione o 
sullo svolgimento di essa si potrà far riferimento ai seguenti recapiti: 
 

- Comune di Borgo San Giovanni – Via Aldo Moro n° 33 – 26851 Borgo San 
Giovanni (LO) – Servizi Scolastici e Culturali – RUP ai sensi dell’art. 31 
comma 1 del D. Lgs. n° 50/2016: Maddalena Barboni – Tel. 
037197004/0371227403 
pec:comune.borgosangiovanni@pec.regione.lombardia.it. 

 
Per eventuali indicazioni operative inerenti l’utilizzo della piattaforma SINTEL  – per 
avere informazioni o chiarimenti sulle attività e sugli strumenti di acquisto messi a 



disposizione da ARCA è possibile consultare le pagine disponibili nella sezione 
Help: Chiedi a noi, Consulenza e formazione, Guide e manuali, Domande frequenti. 
Per richieste di supporto/assistenza di natura tecnica sull’utilizzo della piattaforma si 
potrà fare riferimento al seguente numero verde: 800.116.738 o all’indirizzo e-mail: 
supporto@arcalombardia.it. 
 
 
Il titolare del trattamento dei dati è il Comune di Borgo San Giovanni, responsabile 
del trattamento è il responsabile dei Servizi Scolastici e Culturali. 
 
  
 
 

Il Responsabile dei Servizi Scolastici e Culturali 
Rag. Maddalena Barboni 

(Firma omessa ai sensi del D.Lgs. 12.02.1993 n° 39) 
 
 
 
Borgo San Giovanni, lì 05 Agosto 2022 


